
樹德家商建置學生學習歷程檔
案操作流程圖及操作步驟 

檔案使用說明: 

02-07頁 學生學習歷程政策  

08-19頁 學生上傳檔案  

20-24頁 教師認証學生成果  

25-28頁 導師、輔導老師查詢班級上傳情況 
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操作流程圖 
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回主畫面 



學生上傳學習成果 

操作程序 

登入程序： 

進入網站－直接進入學習歷程－登入－透過校務行政系統登入－ 

選擇三民區－選擇樹德家商日校或進修學校－輸入學號－輸入密

碼－輸入驗証碼－按登入 

 

上傳程序： 

點選學習歷程檔案櫃－上傳學習歷程－選擇科目－選擇檔案－儲

存（會顯示上傳件數）－點選學習成果認証－申請認証－完成 

 

常會疏忽，以為上傳成果
後，就會自動要求認証。 
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學生如何登錄系統 
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要操作學習歷程
不必填選項 

直接按 學習歷程 

 

 
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學號 

預設為身份証號
(會要求更改) 

 

 

 
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如何登錄系統 

 
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學生如何上傳資料 

 
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上傳學習成果 



學生如何上傳資料 

 
 

 

 
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109學年度已修正為４Ｍ 

109學年度已修正為10Ｍ 



學生已上傳資料會有件數顯示 
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學生上傳資料後要申請認証 
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12 

109學年度已修正上傳檔案時，
會提示直接送出認証 
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自主學習計畫上傳 
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自主學習計畫認証流程 



其他項目輸入提醒： 

１、其他上傳項目，請依畫面顯示操作即可，可上傳佐証資料， 

  但不需要認証，事件的發生時間必須在當學年內。 

２、學習成果上傳以學期為單位，過了上傳日期即不能補上傳。 

３、認証學習成果以學期為單位，老師如果沒去認証，學生要主動連絡老師。 

４、勾選學習成果以學年為單位．行政單位上傳後不能再更改。 
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回主畫面 



老師認証學習成果 

操作程序 

登入程序： 

進入網站－直接進入學習歷程－登入－透過校務行政系統登入－ 

選擇三民區－選擇樹德家商日校或進修學校－輸入帳號－輸入密

碼－輸入驗証碼－按登入 

 

上傳程序： 

進入後會馬上顯示有多少筆成果需要認証－點選認証學習成果－

出現要認証的檔案資料－選擇一筆資料－檢視檔案－選擇認証類

別－發佈－完成 
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教師如何認証資料 登入方式相同 

登入後會顯示有多
少筆資料待認証 
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教師如何認証資料 

不管認證通過/不通過 

教師都要發佈 

學生才會收到結果 

沒有檢視檔案 

不能發佈 

 

 

 
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教師如何抽回認証 

認證通過後，教師仍
可在認證期限內抽回
已認証的學習成果。 
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點選認證學生成果項
目，查詢資料。 



學生再次登入系統時 
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回主畫面 



導師、輔導老師查詢班級資料 

25 

導師簽到後會有班級資
料的選項 



導師、輔導老師查詢班級資料 
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點選個人記錄,會進入到
學生的個別資料 

點選匯出,會得到全班同
學的學習歷程統計表 



導師、輔導老師查詢個別資料 
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點選學習成果認証，會列
出該生的所有上傳資料。 



導師、輔導老師查詢個人資料 
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有簡述才會獲得重視，請
要求學生輸入。 無簡述 

無簡述 

回主畫面 

點選檢視可以看到檔案內容 


