
樹樹德德家家商商資資訊訊安安全全－－使使用用者者需需注注意意事事項項  

1. 不使用非法軟體，不下載不明軟體。 

2. 不開啟不明電子郵件，不執行電子郵件中附加之不明執行檔。 

3. 私人專屬電腦一定要設開機密碼及螢幕保護密碼，並安裝防毒程式。 

4. 私人專屬電腦不隨意借給其他使用者使用（如學生）。 

5. 離開電腦工作台，關閉已開啟之檔案。 

6. 機密檔案需設密碼（參考下圖以 word 為例）。如學生資料、考試卷。 

7. 使用合法收集之個人資料（如學生、教師個人資料），同時負有保管

資料之責，不得將資料供其他使用（如個人、公司、補習班）。 

8. 不儲存個人資料在公用電腦的儲存媒體中。 

9. 使用公用電腦養成重新開機的習慣，以免隨身碟中電腦病毒。 

10. 以行動碟傳遞資料，要小心中毒，亦要注意是否傳遞了其他檔案。 
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