	高雄市私立樹德高級家事商業職業學校
	保存年限
	

	
	檔    號
	

	簽   中 華 民 國  105  年 12 月 22 日  於 (科別)

	主旨：呈1年1組OOO(姓名)請假案，請核示！

	說明：

	一、 本班OOO(學號10400001)，因…(敘述請假原因)

	

	

	二、綜上所述，擬請(假別)假?日，請假日期自X月X日至X月X日。

	

	擬辦：奉核可後，依說明辦理。

	

	承辦單位
	會辦單位
生輔組長         教務處

主任教官

學務主任
	批示（決行）
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