
高雄市樹德家商災害防救應變組織作業要點 

109.11.05 行政會議修訂通過 

一、依據：高雄市政府教育局 90.05.03 高市教五字第○○一三二八七號函，高雄市各級學校緊急應變處理小

組作業要點辦理。 

二、目的： 

（一）為建立學校災害防救緊急應變系統，迅速處理偶（突）發重大事故。 

（二）本校統籌行政支援力量，立即反應做好緊急救護及疏散計畫，俾使災害損失降至最低，並及早完成

善後復原工作。 

三、本校組織成員及分工（組成災害防救應變處理小組有效運作）： 

 

組別 職務 姓名 聯絡電話 
位

單 
代理人 聯絡電話 負責工作 

指揮官 陳茂霖 0928398163 
校

長 
陳清美 0978613733 

1. 負責指揮、督導、協調。 

2. 依情況調動各組間相互支援。 

副指揮官 陳韻婷 952764035 
學
務
處 

陳清美 0978613733 

1. 負責統一對外發言。 

2. 通報受災情形、目前處置狀況等。 

3. 協助指揮官督導各組執行。 

通報

組 

組長 楊萬聖 0913503730 
教
官
室 

張世杰 0935419982 
1.以電話通報應變小組及防救災單位已疏散人數、收
容地點、災情及學校教職員、學生疏散情況。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀
況發展的資訊。 

3.通知家長有關學生安置等訊息。 
組員 陳玫君 0926279313 

總
務
處 

顏慈慧 0920990401 

避難

引導

組 

組長 楊梅麗 0921699090 

人
事
室 

陳玉玲 0929541161 
1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。 
2.選定一適當地點作為臨時避難地點。 
3.協助登記至避難所人員之身份、人數。 
4.設置服務站，提供協助與諮詢。 
5.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。 
6.協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登記身分、
人數。 

組員 陳主衛 0919190573 
教
官
室 

郭恆宏 0956002825 

搶救

組 

組長 林永盛 0956511026 
總
務
處 

謝炳煌 0922289961 1.受災學校教職員生之搶救及搜救。 
2.清除障礙物協助逃生。 
3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 
4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。 組員 余培誠 0928724058 

總
務
處 

苗華祥 0927886155 

安全

防護

組 

組長 吳麗生 0919934936 
總
務
處 

洪武雄 0918981297 
1.協助發放生活物資、糧食及飲水。 
2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 
3.協助設置警戒標誌及交通 管制。 
4.維護學校災區及避難場所治安。 
5.防救災設施操作。 

組員 王麗紅 0927858336 
總
務
處 

陳廷和 0918108328 

緊急

救護

組 

組長 劉天策 0920151339 
學
務
處 

蘇美仁 0920354965 1.基本急救、重傷患就醫護送。 
2.心理諮商。 
3.急救常識宣導。 
4.提供紓解壓力方法。 組員 陳婉青 0921250819 

學
務
處 

李冠昕 0963570037 

四、任務： 

類  別 處理要項 

（一）處理師生危安事件，爆裂物傷害、交通事故、天然災害等重大意外或

傷害。 

（二）處理廚房安全如鍋爐、瓦斯爐，蒸、烤箱等意外或食物中毒之事件。 

（三）處理教學實驗器材、化學物質所發生之意外事件。 

（四）處理學校各項陳情、申訴、衝突、訴訟、記者會等事項。 

（五）處理嚴重影響校園安寧、師生權益暨榮譽事項。 

（六）處理偶（突）發重大事故。 

※緊急醫療處 

※相關單位支援 

※通知家長及接待、聯絡處理 

※全體教職員工動員、分工 

※通報教育局相關科室（三十分鐘

內） 

※師生輔導 



樹德家商災害防救應變小組 
(防颱、防洪、防震、其他重大意外事件) 

                                                                                        

                                                                                        

                                                                                         

                

               

                

                

                         

                

 

 

副指揮官 

學務主任：謝韻婷 

行動電話：0952764035 

職   掌：協助總指揮執行危機處理一切事務 
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校 
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緊急
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總務主任 

吳麗生 

庶務組長 

王麗紅 

文書組長 

林永盛 
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教務主任 
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學務主任 

謝韻婷 

進修部主任 

林仁智 

會計室主任 

劉昇怡 

人事主任 

楊梅麗 
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0922289961 0938087838 0952730001 0975765516 0979534958 0912722913 0918108328 0921250819 0963570037 
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搶救組 救 護 組 避難引導組 通 報 組 

處理小組召集人 

衛生組長 

劉天策 

安全防護組 

   指   揮   官 

校    長：陳  茂  霖 

電    話：07-3800636 

行動電話：0928398163 

職    掌：統籌危機處理總指揮 


