樹德家商場地借用申請單

	借用單位
	
	預定人數
	
	借用人
	姓名：

分機：

手機：

	使用日期
	□ 布　　置：　  　月　  　日星期(　 　)　    　:  　    至 　   　:      　 

□ 彩　　排：　  　月　  　日星期(　 　)　    　:    　  至 　   　:      　
□ 正式活動：　  　月　  　日星期(　 　)　    　:  　     至 　  　:     　

	使用場地
	□ 活動中心            □ 藝術劇場            □ 第一會議室
□ 第二會議室          □ 表藝會議廳          □ 其  他：

	需配合事項
	□ 有線麥克風 　　　支

□ 無線麥克風 　　　支

□ 單槍投影機 　　　台

□ 音控人員　 　　　人
	□ 舞台造景

□ 茶水

□ 桌子　　　張

□ 椅子　　　張
	□ 汽車停放           輛

□ 機車停放           部

□ 活動人數           人

□ 其他(請說明)：

	活動內容
	

	會辦單位
	承辦人
	總務處組長
	校長核示

	
	
	
	

	
	承辦單位主管
	總務處主任
	

	
	
	
	


	注意事項
	1. 需要提供桌椅、茶水、現場布置者，需附活動計畫書及場地布置圖。

2. 活動結束後，使用單位需負責將場地復原及清潔。

3. 所提供之器材，應於活動結束後全數歸還。

4. 借用第一會議室或第二會議室需先會辦校長室秘書確認場地可借。


填表日期：                         .

樹德家商場地借用切結書 108.04.28版

一、玆同意於   年   月   日   時至   年   月   日    時借用樹德家商場地，並遵守「樹德家商校舍、場地、設施借用辦法」規定，使用單位需為活動投保公共意外責任險，若因未投保相關責任險造成之損失及人員傷害由借用單位負全責，概與樹德家商無關。

二、借用單位妥善維護一切器材及設備，並保證於活動結束後將使用場地整理乾淨且恢復原狀，若有違反規定除停止借用權利，並需負擔所有損害賠償之責任，由保證金項下支付，不足時仍由借用單位負擔，不得拒絕。

三、使用單位需至樹德家商出納組繳交場地維護管理費及上開費用50%之場地使用保證金，保證金不足新台幣5,000元者，則以新台幣5,000元計之。

四、本切結書一式二份，借用單位及樹德家商各執一份。

	借用單位：
	

	職  稱：
	

	借用代表簽名：
	

	聯絡電話：
	(公)           (手機)

	地    址：
	


中    華    民    國      年      月      日
樹德家商場地借用切結書 108.04.28版

一、玆同意於   年   月   日   時至   年   月   日    時借用樹德家商場地，並遵守「樹德家商校舍、場地、設施借用辦法」規定，借用單位需為活動投保公共意外責任險，若因未投保相關責任險造成之損失及人員傷害由借用單位負全責，概與樹德家商無關。

二、借用單位妥善維護一切器材及設備，並保證於活動結束後將使用場地整理乾淨且恢復原狀，若有違反規定除停止借用權利，並需負擔所有損害賠償之責任，由保證金項下支付，不足時仍由借用單位負擔，不得拒絕。

三、借用單位需至樹德家商出納組繳交場地維護管理費及上開費用50%之場地使用保證金，保證金不足新台幣5,000元者，則以新台幣5,000元計之。

四、本切結書一式二份，借用單位及樹德家商各執一份。

	借用單位：
	

	職  稱：
	

	借用代表簽名：
	

	聯絡電話：
	(公)           (手機)

	地    址：
	


中    華    民    國      年      月      日
保證金證明書

(一式二份，正本給單位、副本由本校存查)
玆收到                                              

借用本校                                       場地， 
	提供
	□公司支票
	做為
	號 碼：                   

	
	□銀行本校
	
	□押標金

	
	□銀行定存單
	
	□預付款保證金

	
	□郵局匯票
	
	□保證金 

	
	□現金
	
	   


計新臺幣                                       元整。
(期滿後無息退還，請單位憑此證明領取現金或有價證券)
經手人：              .
保管人：              .
中華民國     年     月      日
【第一聯：借用單位留存】





【第二聯：校方留存】








