	      樹德家商進修學校 (含實用技能學程夜間班)重補修學分實施要點

	一、   依據：

             (一)教育部「進修學校學生成績考查辦法」第十二條辦理。

             (二)依據中華民國94年7月20日，教中(三)字第09405112號辦理。

二、   目的：

            （一）協助學生奠定學科基礎，適應學生個別差異。

            （二）協助學生克服障礙，提升學習效果。

三、參加對象：學科或實習科目未獲得學分之學生為主。

四、重補修學分辦理方式：

            （一）專班重修：補修學生人數達20人(含)以上者，開辦專班重修。

            （二）自學輔導：補修學生人數過少，採專班重修有困難者，由校務處
                            或實用技能班(學程)安排併班或自學輔導。惟重補修
                            得跨類（科）、跨年級或跨校（部）修讀。

五、重補修學分時間：

                  （一）寒假重補修【上學期課程】：2月開設重補修班。
                        暑假重補修【下學期課程】：7月開設重補修班。

                  （二）校務處或實用技能夜間班(學程)依實際需要可於學期中、
                        假日或晚上時間實施重補修。

六、上課時數：

                  （一）採專班重修方式時，每學分授課時數以8節課為原則，若
                        因特殊情形得增加之。

                  （二）採自學輔導方式時，由教師指定教材，學生自行修讀，並
                        安排面授指導，每學分面授時間不得少於6節課。

七、重補修師資以校內教師為原則，必要時得聘請兼任教師授課。校內教師擔任重補 

    修班之授課時數得併入基本授課時數及不受教師兼代課最高鐘點數之限制。

八、重補修授課鐘點費每節課400元為原則，實際金額由學校按收支平衡原則訂定。
    教師依實際授課時數核實支領鐘點費。

九、重補修經費依下列規定辦理：

    （一）專班重修方式時，每學分修習8節課，每生每節課收費40元。

    （二）自學輔導方式時，由教師指定教材，學生自行修讀，並安排面授指導，每

          學分修習6節課，每生每科收費300元。

    （二）教師鐘點費、實習材料費及業務費由學生所繳交重補修金額下支應。

十、教師注意事項：

    （一）重修班指導老師由校務處教學組安排之。

    （二）請指導老師將學生之出缺席狀況、上課學習情形、平時測驗、作業檢查、
          等相關事項列入學生平時成績。

    （三）重補修學生成績評量標準：日常考查50%，定期考試50%。

    （四）重修課程以重補修之原學期上課使用之教科書為範圍，老師得另行補充其
          相關資料。

    （五）老師因需要調代課，請事前填寫調代課單。

十一、學生注意事項：
(1) 學生依重補修實施要點提出申請，依排定之課表上課，並遵守學生上課之規 定及出缺勤作業之辦法。
(二)學生提出申請重補修之後，不得以任何理由要求退選、調班或退費。

     (三)重補修課程學生出席情形由授課教師紀錄之，缺課時數超過上課總時數三
         分之一者，視同未完成該科目重修手續，授課教師得不予成績考查，其所
         繳重修費用亦不退還。
     (四)上課期間，因故未能到校上課時，應向導師或教學組辦理請假手續。
     (五)每期開課科目無故不參加者，導致畢業學分數不足而無法畢業時，未取得
         之學分數以延修方式申請重補修。

十二、本要點經校務會議通過後實施，修正時亦同。


