                      「高級中等進修學校學生成績考查辦法」
                                      中華民國九十八年十二月八日高市教四字第0980052497號
                                                             九十八年八月一日施行

第 1 條 本辦法依補習及進修教育法第七條規定訂定之。

第 2 條 高級中等進修學校學生成績考查，包括下列二類：
        一、學業成績：採百分制評定。
        二、德行評量：依行為事實綜合評量，不評定分數及等第；其項目如下：
       （一）日常生活綜合表現及校內外特殊表現：考量學生之待人誠信、整潔
             習慣、禮節、班級服務、學校活動、參與校內外競賽情形及對學校聲譽    

             之影響等。
       （二）服務學習：考量學生尊重生命價值、規劃生涯發展、提升生活素養、體
             驗社會實際需求，具備公民意識及責任感等。
       （三）獎懲紀錄。
       （四）出缺席紀錄。
       （五）具體建議。

第 3 條 學業成績考查之科目及節數，依教育部所定課程大綱規定辦理。

第 4 條 學業成績考查應參照學生身心發展與個別差異，並依學科及活動之性質，
        兼顧認知、技能及情意等學習結果，採擇多元適當之方法，於日常及定期
        為之，其日常及定期考查方式，除本辦法另有規定外，由各校定之。

第 5 條 各科目學年成績，除本辦法另有規定外，以該科目上、下學期成績平均計算；
        該科目上、下學期每週教學節數不同時，其學年成績依各學期教學數比例計算。
        前項科目經定為學期課程者，以其學期成績為學年成績。

第 6 條 學期學業總平均成績之計算，為各科目學期成績乘以各該科目每週教學節數所 

        得之總和，再除以每週學科教學總節數。學年學業總平均成績，以各科目學年
        成績乘以各該科目上、下學期平均每週教學節數所得之總和，再除以每週教學
        總節數。

第 7 條 學業成績考查以學期為階段，以一百分為滿分；其及格基準規定如下：
1、 一般學生：以六十分為及格；其單一科目上學期成績達五十分而下學
期成績及格，但學年成績計算仍未達六十分者，其學年成績視為及格
，並以六十分登錄。
2、 依各種升學優待辦法入學之政府派赴國外工作人員子女、退伍軍人、
蒙藏學生、外國學生、重大災害地區學生、原住民學生及境外優秀科
技人才子女：一年級以四十分為及格，二年級以五十分為及格，三年
級以後以六十分為及格。
三、依中等以上學校運動成績優良學生升學輔導辦法規定，入學之運動成
績優良學生：初入學第一年、第二年以四十分為及格，第三年以後以
五十分為及格。
學生學年成績不及格之科目得予補考，補考採多元評量，以二次為限。補
考及格者，以前項所定及格分數登錄。補考不及格者，該科目成績就補考
成績或原成績擇優登錄。
身心障礙學生之學業成績考查，由學校依特殊教育法第二十七條所定個別
化教育計畫之評量方式定之。

第 8 條    學生於學業定期考查時，因故不能參加全部科目或部分科目之考試，經學
           校核准給假者，准予補行考試或採其他方式考查之；其成績考查方式及計         

           算，由各校定之。

第 9 條 學生之學年學業成績符合下列各款規定之一者，准予升級：
        一、各科目學年成績均及格。
        二、學年成績不及格之各科目每週教學總節數，未超過修習各科目每週教學總
            節數二分之一，且不及格之科目成績無零分，而學年總平均成績及格。
        三、學年成績不及格之科目未超過修習全部科目二分之一，且其不及格之科目
            成績無零分，而學年總平均成績及格。

第 10 條 學生學年成績經依第七條之規定補考二次仍未符合前條規定者，應重讀。

第 11 條 學生取得經我國駐外使領館、代表處、辦事處或其他經外交部授權機構查證
         認定相當於國內高級中學教育階段之正式合格國外學歷，其在國外所修之科
         目，經學校審查符合課程要求，或經甄試及格者，得列扺免修或升級；其審
         查、甄試及成績採計規定，由各該主管教育行政機關定之。

第 12 條 學生缺課除因公假、病假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假、喪假
         或其他特殊事故，經學校核准給假外，其缺課節數達該科目全學期教學總節
         數三分之一者，該科目成績以零分計算。學生缺課致影響課業時，學校應視
         其情形給予個別輔導。

第 13 條 學生請假別，分為公假、事假、病假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生
         理假及喪假；其請假規定，由各校定之。學生除公假外，全學期缺課達教學
         總日數二分之一者，應辦理休學。學生曠課累積達三十六節，經提學生事務
         會議通過後，應依據各校學生獎懲規定與相關程序輔導及安置。德行評量之
         出缺席紀錄，依學生請假規定辦理。

第 14 條 德行評量之獎懲，依下列規定辦理：
         一、獎勵：分為嘉獎、小功及大功。
         二、懲處：分為警告、小過、大過及留校察看。
                   學生之獎懲，除應通知學生、導師、家長或監護人外，於學期結
                   束時，列入德性評量。
         第一項之獎懲項目、事由、程序、獎懲相抵及銷過之相關規定，由各校定之。

第 15 條 德行評量以學期為階段，由導師依第二條之規定，參考各科目任課教師及相
         關行政單位提供之意見，依行為事實記錄，並視需要提出具體建議，經學生
         事務相關會議審議後，作為學生輔導、轉學及其他適性教育安置之依據。

第 16 條 學生修業期滿且成績考查結果符合下列規定者，准予畢業，並發給畢業證書：
         一、各學年學業總平均成績及格。
         二、德行評量之獎懲紀錄相抵後未滿三大過者。
             學生成績考查結果未符合前項規定者，發給修業證明書。

第 17 條 各校依本辦法所定之規定，或為適應實際需要自行訂定之成績考查補充規 

         定，應提校務會議通過後，報各該主管教育行政機關備查。

第 18 條 本辦法自中華民國九十八年八月一日施行。

表單的底部

樹德家事商業職業學校實用技能學程

夜間上課學生成績考查辦法補充規定

中華民國九十三年六月二十三日九十二學年度第二學期校務處行政會議審訂

中華民國九十三年六月二十五日九十二學年度第二學期第二次校務會議通過

中華民國九十三年十二月十四日 教中（三）字第0930600930號函同意備查

壹、依據：

一、職業學校法第十四條。（92.1.15修正公布）

二、職業學校成績考察辦法第十五條。（89.1.7修正公布）

三、高級中等學校學籍管理要點。（89.9修正公布）

四、實用技能學程（班）課程綱要。（草案）

五、教育部授教中(三)字第○九三○五一○一五三號書函。

 六、高級中等學校訂定『實用技能學程(班)夜間上課學生成績考查辦法補充規定』注意事項。

貳、目的

    一、為提供夜間上課之實用技能班學程學生補足畢業學分數之用。

參、學科學分核計方式： 

    一、每週上課一節持續一學期(或十八週)以一學分計。

    二、軍訓(國防通識)、護理(健康與護理)、體育等科目均核計為畢業學分。

    三、活動科目(週會、社團活動)視同通識課程，夜間上課得採計為畢業學分。

肆、夜間上課學分抵免原則：

一、職場經驗：學生在學上課期間於職場工作，依其職場所習類科相關程度，每學期得採計1至2學分，三學年最高以12學分為限。其採計分式如下：

（1）、職場經驗申請時間：

1.為每學期開學後兩週內提出申請(申請表如附件一)。

2.為每學期期間更換工作兩週內可再提出申請(申請表如附件一)。

（2）、職場經驗申請條件：

1.為每學期工作18週(含)，每週至少工作8小時(含)以上可提出申

  請。

2.為每學期工作10週(含)，每週至少工作16小時（含）以上可提

  出申請。

3.每學期工作200小時以上可提出申請。

（3）職場經驗工作證明：

1.學生應於離職時提出工作單位所開立之職場經驗工作證明文件。

2.學生應於學期結束前兩周提出工作單位所開立之職場經驗工作證 

  明文件。

3.如工作單位無正式之職場經驗工作證明文件時，可採用＜附件三＞

  文件代用。

（4）學分採計評定：

1.學分之採計應於每學期開學後兩週內提出申請，並於學期結束前兩週提出工作單位所開立之職場經驗工作相關證明文件。

 2.與所習科別直接相關之工作，每學期以採計2學分；非直接相關(八

   大行業除外)之工作，每學期以採計1學分為原則，其學分採計由審

   定委員會評定之。

        3.以下之行業工作經驗得採計為直接相關工作經驗：

            A：貿易、電子製造、資訊服務、通訊服務、資訊產品行銷等產業，擔任維修、技術服務、業務推廣等工作。

            B：各行各業之會計、簿記、出納等工作。

4.以下之行業工作經驗得採計為間接相關工作經驗：倉儲物流、便利商店、百貨賣場、超級市場…，(八大行業除外)等之工作者。

二、技能檢定證照：(檢定職種需與就讀類科相關，由行政院勞工委員會或內政部核發)

      1.丙級證照每一職種得採計3學分；乙級證照每一職種得採計6學分。

      2.採計之學分三學年最高以6學分為限。

      3.實用技能學程(商用資訊科)技術證照採計畢業學分職種為「商業計算」、「會計事務」、「電腦軟體設計」、「電腦軟體應用」、「電腦硬體裝修」、「網頁設計」、「網路架設」等七項職種。

      4.證照學分之採計，應於畢業當年五月底前提出申請（如附件二），正本驗畢發還，留存影本。

伍、附則：

    一、職場經驗學分和證照學分採計審定委員會組織由校長、教務主任、實習主任、進修學校校務主任、實技組長、註冊組長、教學組長、教官代表一人、各班導師及相關人員等組成。

    二、前項之學分採計係用以補足應修得畢業學分之用，不得作為抵免相關科目。

    三、本校依實際需要，訂定實用技能學程學生成績考察辦法補充規定，並經校務會議通過後實施，修正時亦同。

陸、本補充規定未盡事宜，悉依職業學校學生成績考察辦法及相關規定辦理。

	         樹德家商進修學校 (含實用技能學程夜間班)重補修學分實施要點

	一、   依據：

             (一)教育部「進修學校學生成績考查辦法」第十二條辦理。

             (二)依據中華民國94年7月20日，教中(三)字第0940511205號函辦理。

二、   目的：

            （一）協助學生奠定學科基礎，適應學生個別差異。

            （二）協助學生克服障礙，提升學習效果。

三、參加對象：學科或實習科目未獲得學分之學生或職業類科缺課達三分之ㄧ學生為主。

四、重補修學分辦理方式：

            （一）專班重修：補修學生人數達20人(含)以上者，開辦專班重修。

            （二）自學輔導：補修學生人數過少，採專班重修有困難者，由教務處或
                  實用技能班(學程)安排併班或自學輔導。惟重補修得跨類（科）、
                  跨年級或跨校（部）修讀。

五、重補修學分時間：

                  （一）寒假重補修【上學期課程】：2月開設重補修班。
                        暑假重補修【下學期課程】：7月開設重補修班。

                  （二）校務處或實用技能夜間班(學程)依實際需要可於學期中、假
                        日或晚上時間實施重補修。

六、上課時數：

                  （一）採專班重修方式時，每學分授課時數以8節課為原則，若因
                        特殊情形得增加之。

                  （二）採自學輔導方式時，由教師指定教材，學生自行修讀，並安
                        排面授指導，每學分面授時間不得少於6節課。

七、重補修師資以校內教師為原則，必要時得聘請兼任教師授課。校內教師擔任重補修 

    班之授課時數得併入基本授課時數及不受教師兼代課最高鐘點數之限制。

八、重補修經費依下列規定辦理：

    （一）專班重修方式時，每學分修習8節課，每生每節課收費40元。

    （二）自學輔導方式時，由教師指定教材，學生自行修讀，並安排面授指導，每學

          分修習6節課，每生每科每學分收費300元。

    （三）教師鐘點費、實習材料費及業務費由學生所繳交重補修金額下支應。

十、教師注意事項：

    （一）重修班指導老師由校務處教學組安排之。

    （二）請指導老師將學生之出缺席狀況、上課學習情形、平時測驗、作業檢查、等
          相關事項列入學生平時成績。

    （三）重補修學生成績評量標準：日常考查50%，定期考試50%。

    （四）重修課程以重補修之原學期上課使用之教科書為範圍，老師得另行補充其相
          關資料。

    （五）老師因需要調代課，請事前填寫調代課單。

十一、學生注意事項：
(1) 學生依重補修實施要點提出申請，依排定之課表上課，並遵守學生上課之規 

    定及出缺勤作業之辦法。
(二)學生提出申請重補修之後，不得以任何理由要求退選、調班或退費。

     (三)重補修課程學生出席情形由授課教師紀錄之，缺課時數超過上課總時數三分
         之一者，視同未完成該科目重修手續，授課教師得不予成績考查，其所繳重
         修費用亦不退還。
     (四)上課期間，因故未能到校上課時，應向導師或教學組辦理請假手續。
     (五)每期開課科目無故不參加者，導致畢業學分數不足而無法畢業時，未取得之
         學分數以延修方式申請重補修。

     
十二、本要點經校務會議通過後實施，修正時亦同。
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